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Piano per la Didattica Digitale Integrata  

I.C. Macerata Feltria 

 

 

PREMESSA  

 

Per Didattica digitale integrata (DDI) si intende la metodologia innovativa di insegnamento-

apprendimento, rivolta a tutti gli alunni dell’Istituto Comprensivo, come modalità didattica 

complementare che integra e arricchisce o, in condizioni di emergenza, sostituisce, la tradizionale 

esperienza di scuola in presenza, con l’ausilio di piattaforme digitali e delle nuove tecnologie.  

La DDI è lo strumento didattico che consente di garantire il diritto all’apprendimento delle studentesse e 

degli studenti, sia in caso di nuovo lockdown, sia in caso di quarantena di interi gruppi classe.  L’Istituto 

Comprensivo di Macerata Feltria riconosce l'efficacia  delle nuove tecnologie nel processo di 

apprendimento/insegnamento permettendo una didattica individualizzata, personalizzata ed inclusiva. La 

DDI in particolare è uno strumento utile per: 

● gli approfondimenti disciplinari e interdisciplinari;  

● la personalizzazione dei percorsi e il recupero degli apprendimenti;  

● lo sviluppo di competenze disciplinari e personali;  

● il miglioramento dell’efficacia della didattica in rapporto ai diversi stili di apprendimento (sensoriale: 

visuale, uditivo, verbale o cinestesico, globale-analitico,  sistematico-intuitivo, esperienziale, etc.);  

● rispondere alle esigenze dettate da bisogni educativi speciali (disabilità, disturbi specifici  dell’ 

apprendimento, svantaggio linguistico, etc.).  
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IL QUADRO NORMATIVO DI RIFERIMENTO  

L’emergenza sanitaria ha comportato l’adozione di provvedimenti normativi che hanno riconosciuto la 

possibilità di svolgere “a distanza” le attività didattiche delle scuole di ogni grado, su tutto il territorio 

nazionale (decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19, articolo 1, comma 2, lettera p). Si rimanda alla normativa 

specifica di settore: D.L. 8 aprile 2020 n. 22; D.L. 19 maggio 2020 n. 34 e D.M.I. 26 giugno n. 39.  

Il Decreto ministeriale n.89 del 7 agosto 2020 (Decreto recante “Adozione delle Linee guida sulla 

Didattica digitale integrata, di cui al Decreto del Ministro dell’Istruzione 26 giugno 2020, n. 39”)  fornisce 

indicazioni per la progettazione del Piano scolastico per la didattica digitale integrata (DDI) che  il nostro 

Istituto Comprensivo intende adottare.  

 

 

LE FINALITÀ DEL PIANO  

 

Le Linee Guida per la Didattica Digitale Integrata hanno richiesto l’adozione, da parte delle Scuole, di 

un Piano affinché gli Istituti siano pronti “qualora si rendesse necessario sospendere nuovamente le 

attività didattiche in presenza a causa delle condizioni epidemiologiche contingenti”.  

Il presente Piano, adottato per l’a.s. 2020/2021, contempla la DAD non più come didattica 

d’emergenza, ma didattica digitale integrata che prevede l’apprendimento con le nuove tecnologie 

considerate uno strumento utile per facilitare apprendimenti curricolari e favorire lo sviluppo cognitivo. 

La scuola è l'Istituzione che garantisce il diritto costituzionale allo studio, un servizio essenziale che 

non si ferma a causa dell'emergenza, ma che ha il dovere di:  

1. mantenere viva la comunità di classe, di scuola ed il senso di appartenenza per combattere 

l’isolamento e la demotivazione degli alunni, con particolare attenzione per gli studenti più 

fragili e in difficoltà.  

2. non interrompere il percorso di apprendimento e fare in modo che ogni studente sia coinvolto in 

attività significative. 

Il Piano per la DDI può essere modificato dal Collegio dei docenti anche su proposta delle singole 

componenti scolastiche e degli Organi collegiali, previa informazione e condivisione da parte della 

comunità scolastica. 
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GLI OBIETTIVI DA PERSEGUIRE 

 

Il Piano scolastico per la Didattica Digitale Integrata intende promuovere:  

● l’omogeneità dell’offerta formativa: il Collegio Docenti, tramite il presente piano, fissa criteri e 

modalità per erogare la DDI, adattando la progettazione dell’attività educativa e didattica in presenza 

alla modalità a distanza, anche in modalità complementare, affinché la proposta didattica dei singoli 

docenti si inserisca in una cornice pedagogica e metodologica condivisa;  

● lo sviluppo delle competenze digitali degli alunni;  

● il potenziamento degli strumenti didattici e laboratoriali necessari a migliorare la formazione e i 

processi di innovazione delle istituzioni scolastiche;  

● l’adozione di strumenti organizzativi e tecnologici per favorire l'organizzazione, la trasparenza e la 

condivisione di dati, nonché lo scambio di informazioni tra dirigente, docenti e alunni;  

● la formazione dei docenti per l’innovazione didattica e sviluppo della cultura digitale per 

l’insegnamento, l’apprendimento e la formazione delle competenze lavorative, cognitive e sociali degli 

alunni;  

● l’attenzione agli alunni più fragili; 

● l’informazione puntuale nel rispetto della privacy: l’Istituto fornirà alle famiglie una puntuale 

informazione sui contenuti del presente Piano ed agirà sempre nel rispetto della disciplina in materia di 

protezione dei dati personali raccogliendo solo dati personali strettamente pertinenti e collegati alla 

finalità che si intenderà perseguire.  
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ORGANIZZAZIONE DELLA DDI 

 

Le attività integrate digitali (AID), che concorrono in maniera  sinergica al raggiungimento degli 

obiettivi di apprendimento e allo sviluppo delle competenze  personali e disciplinari,  possono essere 

distinte in due modalità: 

1. attività sincrone, ovvero svolte con l’interazione in tempo reale tra gli insegnanti e il  gruppo di      

alunni. In particolare, sono da considerarsi attività sincrone: 

 sessioni di comunicazione interattiva audio-video in tempo reale, comprendenti anche la 

verifica orale degli  apprendimenti;  

 lo svolgimento di compiti quali la realizzazione di elaborati digitali o la risposta a test  

più o meno strutturati con il monitoraggio in tempo reale da parte dell’insegnante, ad  

esempio utilizzando applicazioni quali Google Documenti o Moduli. 

Nel caso di videolezioni rivolte all'intero gruppo classe e programmate nell’ambito dell’orario 

settimanale, l’insegnante avvierà direttamente la videolezione utilizzando Google Meet all’interno di 

Google Classroom, in modo da rendere più semplice e veloce l’accesso al meeting delle alunne e degli 

alunni.   All’inizio del meeting, l’insegnante avrà cura di rilevare la presenza delle alunne e degli 

alunni e le eventuali assenze.  In caso di numerose assenze  da parte di un alunno, il coordinatore di 

classe avrà cura di contattare la famiglia ed eventualmente segnalare il caso al Dirigente Scolastico. 

 

2. attività asincrone, ovvero senza l’interazione in tempo reale tra gli insegnanti e il gruppo di 

alunni. Sono da considerarsi attività asincrone le attività strutturate e documentabili, svolte con 

l’ausilio di strumenti digitali, quali:  

 l’attività di approfondimento individuale o di gruppo con l’ausilio di materiale  didattico 

digitale fornito o indicato dall’insegnante;  

 la visione di video lezioni, documentari o altro materiale video predisposto o indicato 

dall’insegnante; 

 esercitazioni, risoluzione di problemi, produzione di relazioni e rielaborazioni in forma 

scritta/multimediale o realizzazione di artefatti. 
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Gli insegnanti progettano e realizzano in autonomia, coordinandosi con i colleghi del Consiglio di 

classe, le AID in modalità asincrona, anche su base plurisettimanale. Gli insegnanti utilizzano Google 

Classroom come piattaforma di riferimento per gestire gli  apprendimenti a distanza all’interno del 

gruppo classe o per piccoli gruppi. Google Classroom consente di creare e gestire i compiti, le 

valutazioni formative e i feedback dell’insegnante,  tenere traccia dei materiali e dei lavori del singolo 

corso, programmare le videolezioni con  Google Meet, condividere le risorse e interagire nello stream 

o via mail. Tutte le attività svolte in modalità asincrona devono essere indicate nel registro elettronico 

e, in fase di progettazione delle stesse, va stimato l’impegno orario richiesto alle alunne e agli alunni 

al fine di evitare un eccessivo carico di lavoro giornaliero. 

In generale, la progettazione della DDI, così come previsto dalle Linee Guida, deve tenere conto del 

contesto e assicurare la sostenibilità delle attività proposte, un adeguato equilibrio tra le AID sincrone 

e asincrone, nonché un generale  livello di inclusività nei confronti degli eventuali bisogni educativi 

speciali. Il materiale didattico fornito agli alunni deve inoltre tenere conto dei diversi stili di 

apprendimento e degli eventuali strumenti compensativi da impiegare, come stabilito  nei Piani 

didattici personalizzati, nell’ambito della didattica speciale. La proposta della DDI deve inserirsi in 

una cornice pedagogica e metodologica condivisa, che promuova l’autonomia e il senso di 

responsabilità delle alunne e degli alunni, e garantisca omogeneità all’offerta formativa 

dell’istituzione scolastica, nel rispetto dei traguardi di apprendimento fissati dalle Linee guida e dalle 

Indicazioni nazionali per i diversi percorsi di studio, e degli obiettivi specifici di apprendimento 

individuati nel  Curricolo d’istituto. I docenti per le attività di sostegno concorrono, in stretta 

correlazione con i colleghi, allo sviluppo della progettazione didattica per la classe curando 

l’interazione tra gli insegnanti e tutte le alunne e gli alunni, sia in presenza che attraverso la DDI, 

mettendo a punto materiale individualizzato o personalizzato da far fruire alla studentessa o allo 

studente  con disabilità, in accordo con quanto stabilito nel Piano Educativo Individualizzato. 
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ORGANIZZAZIONE ORARIA 

Nel caso sia necessario attuare l’attività didattica interamente in modalità a distanza, ad esempio in 

caso di nuovo lockdown o di misure di contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 che interessano 

per intero uno o più gruppi classe, la programmazione delle AID in modalità sincrona segue un quadro 

orario settimanale delle lezioni stabilito con determina del Dirigente Scolastico. A ciascuna classe è 

assegnato un monte ore settimanale di 15 ore per la scuola del primo ciclo, 10 ore per la prima classe 

della  primaria. In tal caso, ciascun insegnante completerà autonomamente, in modo organizzato e 

coordinato con i colleghi del Consiglio di classe, il proprio monte ore disciplinare,  calcolato in unità 

orarie da 40 minuti, con AID in modalità asincrona. Le attività saranno calendarizzate con orario 

settimanale. Il monte ore disciplinare non comprende l’attività di studio autonomo della disciplina 

normalmente richiesto alla studentessa o allo studente al di fuori delle AID asincrone. Tale riduzione 

dell’unità oraria di lezione è stabilita:  

● per motivi di carattere didattico, legati ai processi di apprendimento delle alunne e degli alunni, in 

quanto la didattica a distanza non può essere intesa come una mera trasposizione online della 

didattica in presenza;  

● per la necessità di salvaguardare, in rapporto alle ore da passare al computer, la salute e il benessere 

sia degli insegnanti che delle alunne e degli alunni, in tal caso equiparabili  per analogia ai lavoratori 

in smartworking.  

 

Scuola dell’Infanzia 

 

Sarà garantito il contatto visivo tra l’insegnante e il gruppo sezione anche nella scuola dell’infanzia, con 

almeno tre incontri settimanali. L’aspetto più importante nella scuola dell’infanzia sarà mantenere il 

contatto con i bambini e con le famiglie. Le attività, oltre ad essere accuratamente progettate in relazione 

ai materiali, agli spazi domestici e al progetto pedagogico, saranno calendarizzate evitando 

improvvisazioni ed estemporaneità nelle proposte in modo da favorire il coinvolgimento attivo dei 

bambini. Tenuto conto dell’età degli alunni, saranno proposte piccole esperienze, brevi filmati o file 

audio.  
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 CANALI DI COMUNICAZIONE 

● Registro Elettronico 

● G Suite for Educational 

● Sito istituzionale 

 

LE APPLICAZIONI PER LA DIDATTICA A DISTANZA 

I principali strumenti di cui si avvale la Didattica a Distanza nel nostro Istituto sono i seguenti:  

● Registro Elettronico Nuvola Madisoft 

Tutti i docenti e tutti gli alunni sono dotati di credenziali per l’accesso al Registro Elettronico. Si tratta 

dello strumento ufficiale attraverso il quale i Docenti registrano le attività svolte e assegnano quelle da 

svolgere. Il Registro Elettronico inoltre consente di inviare comunicazioni ufficiali da parte della 

scuola. 

● G Suite for Education 

La G Suite in dotazione all’Istituto è associata al dominio web @icmaceratafeltria.edu.it e comprende 

applicazioni sviluppate direttamente da Google, quali Gmail, Drive, Calendar, Documenti, Fogli, 

Presentazioni, Moduli, Hangouts Meet, Classroom, o sviluppate da terzi e integrabili nell’ambiente, 

alcune delle quali particolarmente utili in ambito didattico. Tale piattaforma risponde ai necessari 

requisiti di sicurezza dei dati a garanzia della privacy.  

Ogni alunno, previa autorizzazione degli esercenti la potestà genitoriale, ed ogni docente, possiede un 

account personale costituito di nome utente e password, elaborato e fornito dalla segreteria dell’Istituto, 

con il quale può accedere alla piattaforma G Suite. L’account rimane attivo fino a quando si è parte 

dell’Istituto. Il nome utente sarà così formato: nome.cognome@icmaceratafeltria.edu.it. Nel caso di 

due o più nomi si dovrà digitare solo il primo, mentre nel caso della presenza nel proprio nome o 

cognome di lettere accentate o dell’apostrofo, si dovrà scriverli privi di accento, senza apostrofo e 

spazi.  

Essendo l’account strettamente personale, la password non potrà essere ceduta a terzi e dovrà essere 

accuratamente conservata. Qualora fosse smarrita, è comunque possibile contattare il docente 

coordinatore della classe di appartenenza del proprio figlio che contatterà l’Amministratore della 
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piattaforma per risolvere il problema. Nel caso l’Amministratore rilevi attività che violano il 

Regolamento, l’account potrà essere in ogni momento e senza preavviso sospeso o revocato in modo 

definitivo su decisione del Dirigente Scolastico. Si invitano pertanto i genitori a vigilare sui figli, 

affinché rispettino il Regolamento, nell’ottica della indispensabile condivisione di responsabilità 

rispetto all’utilizzo dell’account. 

Ciascun docente, nell’ambito della DDI, può comunque integrare l’uso delle piattaforme istituzionali con 

altre applicazioni web, sulla base delle specifiche esigenze di apprendimento delle studentesse e degli 

studenti.  Nell’ambito della DDI in modalità sincrona, gli insegnanti firmano il Registro di classe in 

corrispondenza delle ore di lezione svolte come da orario settimanale della DDI. Nell‘apposita sezione 

l’insegnante specifica l’argomento trattato e/o l’attività svolta.  L’insegnante crea, per ciascuna disciplina 

di insegnamento e per ciascuna classe, un corso su Google Classroom (da nominare come segue: 

Disciplina - nome Docente – Classe, ad esempio: Matematica - Mario Rossi - classe II) come ambiente 

digitale di riferimento, per la gestione dell’attività didattica sincrona ed asincrona.  L’insegnante invita al 

corso tutte le studentesse e gli studenti della classe utilizzando gli indirizzi email di ciascuno sotto il 

dominio @icmaceratafeltria.edu.it. È previsto anche l’ausilio di Google Drive per la  conservazione di 

attività o video lezioni svolte e tenute dai docenti e per la loro fruibilità nel tempo,  anche in modalità 

asincrona, sempre nel rispetto della disciplina in materia di protezione dei dati personali, con particolare 

riguardo alla conservazione di immagini e/o audio.  

● Libri di testo digitali  

Sia per i  Docenti che per gli alunni, vi è la possibilità di utilizzare i materiali digitali già forniti dalle 

case editrici a corredo dei libri di testo.   

 

SUPPORTO  

L’Animatore Digitale ed il Team digitale garantiranno il necessario supporto alla realizzazione delle 

attività digitali della scuola e  cureranno gli aspetti di  formazione del personale e di gestione della 

piattaforma G Suite for Education. 

 

METODOLOGIE E STRUMENTI PER LA VERIFICA  

Ai consigli di classe e ai singoli docenti è demandato il compito di individuare gli strumenti per la 

verifica degli apprendimenti inerenti alle metodologie utilizzate. Si ritiene che qualsiasi modalità di 
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verifica di una attività svolta in DDI non possa portare alla produzione di materiali cartacei, salvo 

particolari esigenze correlate a singole discipline o a  particolari bisogni degli alunni. I docenti avranno 

cura di salvare e conservare gli elaborati degli alunni  medesimi in formato digitale. 

  

VALUTAZIONE  

La valutazione degli apprendimenti realizzati con la DDI segue i criteri approvati dal Collegio dei 

Docenti e riportati nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa. 

Anche nella DDI la valutazione: 

 deve tener conto sia del processo formativo che dei risultati di apprendimento; 

 concorre al miglioramento degli apprendimenti e al successo formativo degli alunni;  

 deve promuovere l’autovalutazione di ciascuno in relazione alle acquisizioni di conoscenze, 

abilità e competenze. 

Pertanto i docenti: 

 danno riscontri puntuali su quanto producono gli alunni, sull’acquisizione di conoscenze e 

abilità, sullo sviluppo delle competenze, evidenziando non solo gli aspetti positivi ma anche gli 

errori sia pure come occasione di miglioramento;  

 forniscono un feedback costante sulla base del quale regolare il processo di 

insegnamento/apprendimento. 

La valutazione degli apprendimenti realizzati con la DDI dalle studentesse e dagli studenti con Bisogni 

Educativi Speciali è condotta sulla base dei criteri e degli strumenti definiti e concordati nei Piani 

Didattici Personalizzati (PDP) e nei Piani Educativi Individualizzati (PEI). 

L’insegnante riporta sul registro elettronico gli esiti delle verifiche degli apprendimenti svolte 

nell’ambito della DDI con le stesse modalità delle verifiche svolte in presenza. 

 

PERCORSI DI APPRENDIMENTO IN CASO DI ISOLAMENTO O 

CONDIZIONI DI FRAGILITÀ  

Nel caso in cui le misure di prevenzione e di contenimento della diffusione del SARS CoV-2 e della 

malattia COVID-19, indicate dal Dipartimento di prevenzione territoriale, prevedano l’allontanamento 

dalle lezioni in presenza di una o più classi, il Dirigente scolastico, per le classi individuate e per tutta 
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la durata degli effetti del provvedimento, predisporrà le attività didattiche a distanza in modalità 

sincrona e asincrona, sulla base di  un orario settimanale appositamente elaborato.  

Al fine di garantire il diritto all’apprendimento di alunni portatori di particolare fragilità nei confronti 

del SARS-CoV-2, ovvero esposti a un rischio potenzialmente maggiore nei confronti dell’infezione da 

COVID-19, e dunque con uno stato di salute critico o di vulnerabilità incompatibile con i rischi 

connessi alla frequenza scolastica, si valuterà caso per caso la possibilità di attuare forme di scuola a 

distanza sulla base delle disponibilità e delle risorse dell’Istituto. 

 

ASPETTI RIGUARDANTI LA PRIVACY  

Gli insegnanti dell’Istituto sono nominati dal Dirigente scolastico quali incaricati del trattamento dei 

dati personali delle alunne, degli alunni e delle loro famiglie ai fini dello svolgimento delle proprie 

funzioni istituzionali e nel rispetto della normativa vigente.  

Le alunne, gli alunni e chi ne esercita la responsabilità genitoriale: 

● prendono visione dell’Informativa sulla privacy dell’Istituto ai sensi dell’art. 13 del Regolamento 

UE 2016/679 (GDPR);  

● sottoscrivono la dichiarazione liberatoria sull’utilizzo della Google Suite for Education, 

comprendente anche l’accettazione della Netiquette ovvero dell’insieme di regole che disciplinano 

il comportamento delle alunne e degli alunni in rapporto all’utilizzo degli strumenti digitali. 

 

SUPPORTO ALLE FAMIGLIE PRIVE DI STRUMENTI DIGITALI  

Al fine di offrire un supporto alle famiglie che necessitano di strumenti digitali, è istituito annualmente 

un servizio di comodato d’uso gratuito di personal computer e altri dispositivi digitali per favorire la 

partecipazione delle alunne e degli alunni alle attività didattiche a distanza, sulla base di criteri 

approvati dal Consiglio di Istituto. 

 

FORMAZIONE DEI DOCENTI 

Pur avendo già effettuato alcuni incontri di formazione interni ed esterni, l’Istituto predisporrà, 

compatibilmente con le risorse disponibili, delle attività di formazione e informazione sulla base  delle 

specifiche esigenze che emergeranno in itinere, in materia di utilizzo pratico delle tecnologie digitali, 

con priorità sull’uso delle piattaforme adottate dall’Istituto.  
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